
 
образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам 

соответствующих уровня и направленности" (Зарегистрировано в Минюсте 

России 24.01.2025 N 81023), Постановлением Администрации Аксайского 



района от 11.12.2024№746«Об утверждении административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги«Постановка на учет и 

направление детей в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного 

образования»»,Приказом управления образования Администрации 

Аксайского района от 07.10.2025 № 760 «О закреплении муниципальных 

бюджетных дошкольных образовательных организаций за конкретными 

территориями Аксайского района». 

1.3. Правила приема в МБДОУ обеспечивают прием всех граждан, имеющих 

право на получение дошкольного образования и проживающих на 

территории, за которой закреплены МБДОУ Аксайского района. 

1.4. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приема в МБДОУ Аксайского района, в 

которых обучаются их братья и (или) сестры. 

1.5. В приеме в МБДОУ может быть отказано только по причине отсутствия 

в нем свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных 

частью 2 статьи 78 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», за исключением случаев, 

предусмотренных статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

В случае отсутствия мест в МБДОУ родители (законные 

представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в 

другоеМБДОУ обращаются непосредственно в управление образования 

Администрации Аксайского района (далее – УОААР). 

1.6.МБДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) со 

своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

с образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности воспитанников.  

1.7. МБДОУ размещаютПриказ управления образования Администрации 

Аксайского района от 07.10.2025 № 760 «О закреплении муниципальных 

бюджетных дошкольных образовательныхорганизаций за конкретными 

территориями Аксайского района», размещается на информационном стенде 

в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети интернет. 

1.8. Прием в образовательную организацию осуществляется в течение всего 

календарного года при наличии свободных мест. 

1.9. Документы о приеме подаются в МБДОУ, в которое получено 

направление в рамках реализации государственной и муниципальной услуги, 

представляемой УОААР, по приему заявлений, постановке на учет и 



зачислению детей в образовательные организации, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования. 

 

2. Организация приема на обучение 

2.1.Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе 

соотечественников за рубежом, в образовательные организации за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии 

с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» и настоящим Порядком.(Приложение№ 1). 

Родитель (родители) (законный (законные) представитель 

(представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или 

лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют): 

• копии документов, подтверждающих родство заявителя 

(заявителей) (или законность представления прав ребенка); 

• копии документов, подтверждающих законность нахождения 

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 

гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) на 

территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо 

разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное 

проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 

миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом 

или международным договором Российской Федерации документы, 

подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства 

на пребывание (проживание) в Российской Федерации) 8(1) ; 

• копии документов, удостоверяющих личность ребенка, 

являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для 

иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной 

документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 

соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц 

без гражданства: документ, выданный иностранным государством и 

признаваемый в соответствии с международным договором Российской  

 
8 (1)Абзац десятый пункта 1 статьи 2 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 

115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без 

гражданства, разрешение на временное проживание, временное 

удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид 



на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом 

или признаваемые в соответствии с международным договором Российской 

Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без 

гражданства) 8(2); 

• копии документов, подтверждающих присвоение родителю 

(родителям) (законному (законным) представителю (представителям) 

страхового номера индивидуального лицевого счета (далее – СНИЛС) (при 

наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства (при наличии); 

• копии документов, подтверждающих осуществление родителем 

(законным представителем) трудовой деятельности, в том числе копии 

документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 

(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 

налогоплательщика, (при наличии).Образовательная организация может 

осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с 

использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего 

пользования. 

В случае непредставления полного комплекта документов, 

предусмотренных настоящим пунктом Порядка, в сроки, установленные 

локальным нормативным актов МБДОУ, образовательная организация 

возвращает заявление без рассмотрения. Ребенок остается и направляется в 

МБДОУ после подтверждения родителем (законным представителем) 

полного комплекта документов, предусмотренных настоящим пунктом 

настоящего Порядка, а также при наличии свободных мест в МБДОУ.  

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке8(3) переводом на русском языке. 

2.2 Пункт 2.1 настоящего Порядка не распространяется на иностранных  

граждан, указанных  в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 

Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

Иностранные граждане, указанные в абзаце первом настоящего пункта 

настоящего Порядка, предъявляют следующие документы: 

 
8(2) Статья 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 
8(3)Статья 81 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате. 

• копию свидетельства о рождении ребенка; 

• копию паспорта; 

• справку о регистрации по месту жительства. 



 

2.3. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 

указываются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

и) выбор языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптивной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при 

наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

2.4. Форма заявления размещается МБДОУ на информационном стенде и на 

официальном сайте образовательной организации в сети Интернет. 

2.5. Для приема в МБДОУ: 

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной 

территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию 

дополнительно предъявляют: 

- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, 

подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 

ребенка),  

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания; 



б) родители (законные представители) детей, не проживающих на 

закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о 

рождении ребенка. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ на время 

обучения ребенка. 

2.6.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 

образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.7. Требование представления иных документов для приема детей в 

образовательные организации в части, не урегулированной 

законодательством об образовании, не допускается. 

2.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том 

числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной 

организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной 

подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

2.9. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется 

также согласие на обработку их персональных данных и персональных 

данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации(Приложение№ 2). 

2.10Родители (законные представители) ребенка могут направить заявление 

о приеме в образовательную организацию почтовым сообщением 

с уведомлением о вручении посредством официального сайта учредителя 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги 

в соответствии с пунктом 1.9. настоящего Порядка. 

2.11. Оригинал паспорта или иного документа, удостоверяющего личность 

родителей (законных представителей), и другие документы в соответствии 

с пунктом 2.1. настоящего Порядка предъявляются руководителю МБДОУ 

или уполномоченному им должностному лицу в сроки, определяемые 

УОААР, до начала посещения ребенком МБДОУ. 

2.12. Заявление о приеме в образовательную организацию и прилагаемые 

к нему копии документов, представленных родителями (законными 

представителями) детей, регистрируются руководителем МБДОУ или 



уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием 

документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 

организацию(Приложение № 3). 

После регистрации заявления родителям (законным представителям) 

детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию 

о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательную 

организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется 

подписью должностного лица МБДОУ, ответственного за прием документов, 

и печатью МБДОУ(Приложение № 4). 

2.13. Дети, родители (законные представители) которых не представили 

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.1. 

настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся 

в предоставлении места в образовательной организации. Место в  МБДОУ 

ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей 

возрастной группе в течение года. 

2.14. После приема полного комплекта документов, 

предусмотренных пунктами 2.1., 2.2. настоящего Порядка, МБДОУ 

заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее- договор) с родителями (законными 

представителями) ребенка(Приложение № 5). 

2.15. Руководитель МБДОУ издает распорядительный акт о зачислении 

ребенка в образовательную организацию (далее - распорядительный акт)  

в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный 

акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном 

стенде образовательной организации и на официальном сайте 

образовательной организации в сети Интернет. 

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета 

детей, нуждающихся в предоставлении места в государственной или 

муниципальной образовательной организации. 

2.16. На каждого ребенка, зачисленного в МБДОУ, оформляется личное дело, 

в котором хранятся все предоставленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы. 

 

 

 

 

 



Приложение№ 1 

кПорядку приема на обучение по ОП ДО 

 

Заведующему МБДОУ № ______________ 

«__________________»Аксайского района 

____________________________________      

(Ф.И.О. руководителя) 

от___________________________________ 

____________________________________ 
(указать полностью Ф.И.О. родителя 

(законного представителя) ребёнка) 

Паспорт,серия_________№________________ 
Выдан_______________________________

____________________________________ 

 

Адрес места жительства:_______________ 

____________________________________ 
(индекс, адрес полностью, 

телефон)______________________________

______ 

____________________________________ 

____________________________________ 
(контактныйтелефон, (законного представителя) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

(Примерная форма) 

 

Прошу принять моего ребенка на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования МБДОУ д/с № _______ «_______________» Аксайского района 

в группу______________________________________________________________________ 

(общеразвивающая/компенсирующая/оздоровительная/комбинированная направленность) 

с ________________________ в режиме_______________________________________________________ 

     (желаемая дата зачисления)                       (кратковременного пребывания/сокращенного дня,/ полного дня) 

 

Ф.И.О. ребенка (последнее- при 

наличии)______________________________________________________________________

________________________________________________ 

Дата рождения_________________________________________________________________ 

Место рождения ребенка________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства ребенка ________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Выбор языка образования  ребенка_______________________________________________ 
(Образовательная деятельность может осуществляться  на родном языке из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе на русском языке как родном языке, в соответствии с образовательной 

программой дошкольного образования). 

 

Сведения о родителях (законных представителях) 

 

Отец: Ф.И.О.(последнее-при наличии)_____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства отца____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Телефон: сотовый_____________________служебный_______________________________ 



Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 

 

 

Мать: Ф.И.О.(последнее-при наличии)____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства матери__________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Телефон: сотовый_____________________служебный_______________________________ 

Адрес электронной почты:_______________________________________________________ 

 

Дополнительные сведения: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

Копии документов, необходимых в соответствии с Порядком приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом 

Министерства образования и науки РФ от 18.08.2025 г.№ 609, прилагаю. 

С уставом, лицензией, основной общеобразовательной программой МБДОУ № 

____ «______________»условиями договора, учебно-программной документацией, 

регламентирующими права и обязанности воспитанников и другими локальными актами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

ознакомлен(а). 

 

Дата: «_____»_____________20____года         Подпись____________________________  
                        (родителя (законного представителя)) 

 

Дата: «_____»_____________20____года         Подпись____________________________  
                                                                                                                 (родителя (законного представителя)) 

 

  

Даю согласие МБДОУ № ____ «____________», зарегистрированному по адресу: 

_____________________________________________________,  на обработку моих 

персональных данных и персональных данных моего ребенка,______________ 

______________, _____________ года рождения в объеме, указанном в заявлении и 

прилагаемых документах, в целях обеспечения соблюдения требований Федерального 

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и иных 

нормативных правовых актов сферы образования на срок действия договора об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования. 

 

Дата: «_____»_____________20____года         Подпись____________________________  
                                                                                                                 (родителя (законного представителя)) 

 

Дата: «_____»_____________20____года         Подпись____________________________  
                                                                                                                 (родителя (законного представителя)) 

 

 

Приложение № 2 

к Порядку приема на обучение по ОП ДО 

 

Форма согласия родителя (законного представителя) 

на обработку персональных данных(Примерная форма) 

Я,____________________________________________________________________________  
(Ф.И.О. родителя полностью¸  дата рождения)  



Проживающий(ая) по адресу: ____________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

     

документ, удостоверяющий личность: ____________________________________________ 

серия ___________ № __________________выдан __________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 _________________________________________«_______»__________________ 20_____г. 

                         (наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)  

 

являющий((ая)ся родителем, законным представителем: опекуном, попечителем, 

приемным родителем несовершеннолетнего (нужное подчеркнуть)  

 

как законный представитель на основании_________________________________________ 
                                                                                                    (документ, подтверждающий полномочия  

 _________________________________________ серия ___________ №_________________  
законного представителя несовершеннолетнего)  

 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 

"О персональных данных", подтверждаю свое согласие на обработку муниципальным 

бюджетным дошкольным образовательным учреждением ____________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
(наименование МБДОУ) 

моих персональных данных и персональных данных несовершеннолетнего(ей)__________ 

_____________________________________________________________________________,  
(Ф.И.О. ребенка полностью¸  дата рождения)  

к которым относятся: данные свидетельства о рождении,  данные медицинской карты,  

адрес проживания,  контактные телефоны, паспортные данные родителей, должность и 

место работы родителей,  использование фотоматериалов и  видеоматериалов 

образовательной деятельности с участием детей и родителей на сайте МБДОУ.  

   

Я даю согласие на использование персональных данных в целях: реализации права 

на получение общедоступного дошкольного образования и полноценного развития   моего 

ребенка, медицинского обслуживания, ведения статистики; предоставляю Оператору 

право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и 

персональными данными несовершеннолетнего, включая сбор, запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования 

таких средств; обрабатывать мои персональные данные и персональные данные 

несовершеннолетнего посредством внесения их в электронную базу данных, включения в 

списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, 

регламентирующими предоставление отчетных данных, а также посредством 

формирования личного дела в соответствии с действующими нормативно-правовыми 

актами. 
Настоящее согласие дано мной «______» ____________ 20____г. и действует 

бессрочно. 
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 

Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично 

представителю Оператора в установленном порядке. 
 
 

Дата: « ____»_________________20_____г.  

 

Подпись ______________________ /______________________________________________/ 



                       ( Подпись субъекта (представителя субъекта) персональных данных)  
 

 

 

 



Приложение № 3 

кПорядку приема на обучение по ОП ДО 

 

 

Журнал приема заявлений о приеме в образовательную организацию(Примерная форма) 

№ 

п\п 

Регистраци

онный № 

заявления  

 

Дата подачи  

заявления 

Ф.И.О. родителя 

(законного 

представителя) 

Ф.И. ребенка 

(дата рождения) 

Перечень документов  

представленных родителями 

 (законными представителями) 

 в МБДОУ 

Подпись 

родителей 

Подпись 

ответственного 

принявшего 

документы 

      

  
      

  
      

  
      

  
      

  
      

  



Приложение № 4 

кПорядку приема на обучение по ОП ДО 
РАСПИСКА 

в получении документов при приеме ребёнка в МБДОУ № «__________» 

Регистрационный №  заявления  

о приеме ребенка в МБДОУ_________ 
Родителями (законными представителями) ребенка 

Отец: Ф.И.О.(последнее-при наличии)_____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Мать: Ф.И.О.(последнее-при наличии)____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

предоставлены следующие документы: 

№ 

п/п 

Наименование документа Количество 

1. Направление в МБДОУ  

2. Заявление родителей (законных представителей)о приеме ребенка в 
МБДОУ 

 

3. Медицинское заключение /карта ребенка/(при наличии согласия с 

родителя(законного представителя)) 

 

4. Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка) 

 

5. Свидетельство о рождении ребенка или документ 

подтверждающий  родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка) 

 

6. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или документ, 

содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания 

 

7. Родители (законные представители) детей, являющихся 

иностранными гражданами или лицами без гражданства: 

 

7.1. Документ, подтверждающий родство заявителя (или законность 

представления прав ребенка 

 

7.2. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ  

8. Документ, подтверждающий установление опеки  

9. Документ психолого-медико-педагогической комиссии(ПМПК)  

10. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе 

оздоровительной направленности 

 

 Итого  
Оригинал медицинского заключения /карта ребенка/, (при наличии согласия с родителя(законного 

представителя)),копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МБДОУ № «_____________________» 

на время обучения ребенка. 

 
Подпись ответственного лица   

МБДОУ № «______________»      ___________________________________ 

 

М.П. 

 

Подпись родителя (законного представителя) ____________________________________ 

 (дата) 

Подпись родителя (законного представителя) ___________________________________ 



 (дата) 

 


